Professionell Moderieren & Prasentieren
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Ob Inhalte Giberzeugen kénnen, Die Seminarinhalte
hangt zum einem nicht unerheblichen Teil von der o .
Professionalitit des Referenten ab. Dabei gehtes  » Einflihrung, Vorstellungen, Ziele,

nicht darum, die Zuhérer zu iberwaltigen. Winsche

Vielmehr soll in diesem Seminar erarbeitet » Anforderungen an den Moderator von
werden, wie ein Referent gewéhrleisten kann, seinem Auditorium

dass die Zuhorer leichter folgen kénnen. Menschen, Trends und Markte

» Rhetorik und Kérpersprache
Welche Signale kann ich erkennen und senden
Grundlagen der Kommunikation Sprache,

Die Teilnehmer trainieren in diesem Seminar,
wie sie ihre Beitrage klar strukturieren,

Argumentationen gliedern und die Stimme, Wirkung
Anschaulichkeit der Redebeitrage erhthen » Freie Rede ohne
konnen. Prasentationshilfsmittel
. . . . Assoziationstechniken
Das Seminar ist konzipiert fur Rolle des Moderators
) ) ) Abbau von Angsten
Alle! Fuhrungskréfte, Vertriebs- & Marketingleiter, Dramaturgie einer Moderation

AuRendienstmitarbeiter und Mitarbeiter, die

o ~ . » Hilfsmittel der Préasentation
haufiger vor Gruppen prasentieren

Aufbau, Struktur, Inhalte

IHR NUTZEN Vorteile / Nachteile von Hilfsmitteln
Technikeinsatz
Nach dem Seminar kénnen die Teilnehmer die Workshop als Prasentationsmedium
Inhalte fiir inre Prasentation professionell » Eigenstandige Themenausarbeitung zur
aufbereiten und strukturieren. Sie lernen, Gruppenprasentation
Prasentations- und Moderationstechniken effizient Gruppenprasentation und Gruppenmoderation

anzuwenden und kénnen somit ihren Auftritt zur » Umgang mit , schwierigem* Auditorium
Wirkung bringen. Die Teilnehmer erhalten damit Fragetechniken und Feedbacktechniken vor

Sicherheit und Professionalitat. Auditorium

Einwandbehandlung, Vorteils- / Nutzargumentation
in der Prasentation

Methode

Abwechslungsreicher Methoden-Mix aus
Prasentation, Diskussion und Moderation,
Plenums- und Gruppenarbeit sowie einer Fallstudie
zur Strategiefindung

Daten und Fakten

Anmeldung per

Seminardauer: 2 Tage Telefon: +49 621122 17 53

Trainer: Achim Seifert Anmeldung per Fax: +49 6211221754

Seminartermine: 14. + 15. April 2011 Anmeldung per E-Mail: anmeldung@comon.de
Internet: www.comon.de

Seminargebiihr (max. 12 Teilnehmer):

Euro 890,00 (Euro 1.059,10 inkl. MwsSt.)



Professionell Moderieren & Prasentieren

()]
=
=
(0]
=4
=
I}
=
]
15
[)
=
=
=
()
>

Anmeldung

Sie erhalten nach Eingang der Anmeldung eine Anmeldebestatigung. Sobald feststeht,
dass das Seminar stattfindet, erhalten Sie eine Buchungsbestatigung und eine
Rechnung. Damit wird die Anmeldung verbindlich. Der Rechnungsbetrag ist unter
Angabe der Rechnungsnummer und des Teilnehmernamens innerhalb des
angegebenen Zeitraumes — jedoch noch vor Beginn des Seminars — an uns zu
Uberweisen. Werden die Seminargebuhren nicht vor Beginn des Seminars beglichen,
besteht keine Berechtigung zur Teilnahme am Seminar.

Stornierung der Anmeldung

Stornierungen oder Umbuchungen mussen schriftlich erfolgen. Stornierungen kdnnen
bis 4 Wochen vor Seminarbeginn durch den Kunden kostenfrei erfolgen, sofern

com » on BCC keine Kosten entstehen. Stornierungsantrage die nach Ablauf von der
0. g. Frist (4 Wochen) jedoch spatestens 2 Wochen vor Seminarbeginn bei

com » on BCC eingehen, wird eine Stornogebuihr in Hohe von 50% der vereinbarten
Gesamtvergutung in Rechnung gestellt. Spater eingehende Stornierungswiinsche
konnen leider nicht bertcksichtigt werden. Die Seminargebthr wird dann zu 100%
(jeweils zzgl. 19% MwsSt.) zur Zahlung fallig. Keinerlei Kosten entstehen bei
Anmeldung eines Ersatzteilnehmers (offene Veranstaltung) bzw. einer Ersatzgruppe
(geschlossene Veranstaltung).

Findet das Seminar aus Grinden die com » on BCC nicht zu vertreten hat nicht statt,
so werden die bereits gezahlten Seminargebiihren unverztglich an den
Teilnehmer / Unternehmen zurlck erstattet. Weitere Anspriiche bestehen nicht.

Ablauf des Seminars / Trainings

Wir behalten uns vor, die Inhalte und den Aufbau des Seminars — unter Wahrung des
angegebenen Gesamtcharakters der Veranstaltung — frei zu gestalten. Ferner sind wir
berechtigt bei Ausfall eines Trainers einen Ersatztrainer zu stellen.

Seminaranbieter

COIR » 0O BUSINESS COACHING CENTER Anmeldung per Telefon: +49 621122 1753

Siegmund-Schuckert-Str. 17 Anmeldung per Fax: +49 621 122 17 54

68199 Mannheim Anmeldung per E-Mail: anmeldung@comon.de

Internet: www.comon.de
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Termin des Seminars / Trainings

Teilnehmer /in

Firma Teilnehmer / in
StralRe, Nr. Postleitzahl, Ort
Telefon / Fax E-Mail

Rechnungsstellung

O Die Rechnung geht an die obige Adresse O Bitte senden Sie die Rechnung an:
Vorname, Name Firma
Strale, Nr. Postleitzahl, Ort

Unterschrift

Hiermit melde ich den Teilnehmer verbindlich zur oben genannten Veranstaltung an.
Die Anmeldung erfolgt unter Anerkennung der beigefliigten Teilnahmebedingungen.

Unterschrift Datum Ort

Daten und Fakten

Seminardauer: 2 Tage Anmeldung per Telefon: +49 621 122 17 53
Trainer: Achim Seifert Anmeldung per Fax: +49 62112217 54
Seminartermine: 14. + 15. April 2011 Anmeldung per E-Mail: anmeldung@comon.de

Internet: www.comon.de



