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B U S I N E § S c 0 AC H

MS Project 2003 — Basiswissen
Projekte am PC planen

N G c EN T ER

IHR NUTZEN: Sie lernen Projekte in einem Projektplan zu gliedern und kennen
deren Abhangigkeiten. Sie weisen Ressourcen zu und erstellen einen Basisplan.
Mit Ansichten und Berichten verfolgen Sie Ihr Projekt und bereiten

Projektinformationen auf.

Das Seminarziel

Sie lernen grundlegende Kenntnisse. Das Seminar versetzt
Sie in die Lage, Projektvorgénge sowie deren Dauer zu
erfassen und diese zu verkniipfen. Weiterhin sollen Sie das
geplante Projekt jeweils tagesaktuell Gberwachen und
steuernd eingreifen kénnen. Hierzu gehdren neben der
Zuordnung von Ressourcen (Mitarbeiter/Hilfsmittel) zu
Vorgangen auch die Uberwachung von Projekten, die
Analyse von Uberschneidungen bzw. Ressourcen-
Uberlastungen und deren Losung.

Das Seminar ist konzipiert fur
Mitarbeiter, die mit der Planung, Leitung und Uberwachung
von Projekten vertraut sind.

Die Seminarinhalte

» Grundlagen
Projektmanagement mit PC-Einsatz

» Die Arbeitsoberflache
MenU- und Symbolleiste, Statuszeile
Vorgange auswahlen

» Voreinstellungen
Standardeinstellungen
Projektkalender

» Projekte anlegen
Projekt-Infos: Eckdaten festlegen
Vorgange eingeben und gliedern
Terminplan erstellen...

» Tabellenansichten
Andern, Filter einsetzen, Maske bearbeiten

» Projektplan analysieren
Benutzerdefinierte Tabellen + Ansichten
Eigene Berichte erstellen...

» Kosten und Ressourcenmanagement
Erfassen + uberwachen
Vorgange zuweisen...

» Terminplanung
Die Richtung der Zeitachse: Planen mit Anfangs- oder
Endtermin...

» Ressourcenkonflikte l6sen
Arbeitszeiten &ndern/Uberstunden
Ressourcenabgleich: automatisch oder manuell

» Fortschritt Gberwachen
Aktuellen Status erfassen und kontrollieren...

Die Lehrmethoden
Kurze Einfiihrung, praktische Ubungen

Voraussetzungen

Fir dieses Seminar sollten Sie gute Kenntnisse in der
Bedienung von Windows haben.

Vorteilhaft ist die Erfahrung in Anwenderprogramme wie
z. B. MS Excel..

COMm » OM BUSINESS COACHING CENTER
Siegmund-Schuckert-Str. 17 : 68199 Mannheim

» Termine
13. + 14. Oktober 2010

» Dauer
2 Tage
von 9.00 — 16.30 Uhr

» Preis Euro 580,00 + MwSt.

» Inklusivleistung
Ganztagig Warm-/Kaltgetrénke
Mittagessen, Snacks und Obst
Seminarbegleitende Unterlagen
Nachbetreuung

» Durchfiuhrung
Siegmund-Schuckert-Str. 17
68199 Mannheim

Weitere
Seminare/Workshops zu

» MS Project 2003

Aufbauwissen
Termine auf Anfrage

» Inhouse- /Firmenseminar/

Coaching
MaRgeschneidert fiir Inren Bedarf.

Dozentenlnnen / Trainerlnnen

Die Beurteilungen durch die Teilnehmer liegen
fur die Dozenten/Trainer bei einer
Durchschnittsnote von 1 bis 1,3.

Praxiserfahrung und die permanente Weiter-
entwicklung unseres Teams ergibt eine Top-
Seminarqualitat fur die sich lhre Investition
wirklich rechnet.

Tel. 0621 -122 1753 : Fax0621-1221754 : E-Mail: anmeldung@comon.de

Projektplanung
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Seminaranmeldung

Anmeldung Investition Inklusiv
anmeldung@comon.de 580,00 Euro zzgl. MwSt. Seminarunterlagen, Teilnahmezertifikat,
pro Teilnehmer und Nachbetreuung, ganztagig Warm-/Kalt —
Seminar getranke, Mittagessen, Snacks und Obst

Ich nehme teil am Seminar MS Project — Basiswissen

O 13. + 14. Oktober 2010 in Mannheim

Name, Vorname

Position / Abteilung

Firma

Stralle

PLZ / Ort

Tel. / Fax

E-Mail

Datum, Unterschrift

Stornierungs- und Allgemeine Geschaftsbedingungen

Stornierungen oder Umbuchungen mussen schriftlich erfolgen. Stornierungen kénnen bis 4 Wochen vor Seminarbeginn durch den Kunden
kostenfrei erfolgen, sofern der com » on BCC keine Kosten entstehen. Stornierungsantrége die nach Ablauf von der o. g. Frist (4 Wochen) jedoch
spatestens 2 Wochen vor Seminarbeginn bei der com » on BCC eingehen, wird eine Stornogebuhr in Hohe von 50% der vereinbarten
Gesamtverguitung in Rechnung gestellt. Spater eingehende Stornierungswiinsche kénnen leider nicht berticksichtigt werden. Die Seminargebihr
wird dann zu 100% (jeweils zzgl. 19% MwSt.)zur Zahlung féllig. Gerichtsstand ist Mannheim. Im Ubrigen gelten unsere AGB.

COm » Om BUSINESS COACHING CENTER
Siegmund-Schuckert-Str. 17 : 68199 Mannheim
Tel. 0621 -122 1753 : Fax0621-1221754 : E-Mail: anmeldung@comon.de



