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MS Excel 2003/2007 Modul 3
Umgang mit groRen Datenmengen + Geschitzte Formulare

IHR NUTZEN: GroRRe Datenmengen schnell und optimal bearbeiten sowie geschitzte
Formulare und Online-Formulare professionell erstellen.
So erreichen Sie Ihr Ziel schneller und einfacher!

Das Seminar ist konzipiert fur
Anwender, die grol3e Datenmengen sinnvoll handhaben sowie
Formulare und Online-Formulare gestalten wollen.

» Termine
25. Oktober 2010

Die Seminarinhalte
Dauer

1. Umgang mit groRen Datenmengen 1 Tag

2. Geschitzte Formulare von 9.00 —16.30 Uhr

» Preis Euro 260,00 zzgl. MwSt.
Ausfuhrliche Beschreibung: g
» Teilnehmerzahl

» Teil 1: Der Umgang mit GROREN DATENMENGEN mittels -
min. 3, max. 8 Personen

mehrstufiger Sortierung, Auto- und Spezialfilter, Gruppierung

von Daten sowie die Funktion Teilergebnisse sind hier » Inklusivleistung
Thema. Bereichsnamen, Fixierung, Schnellmarkierung . ) ..
dienen der Arbeitserleichterung. Aul3erdem erwarten Sie GénZtaglg Warm-/Kaltgetranke
Tipps fur optimales Handling sowie nitzliche Formeln zur Mittagessen, Snacks und Obst
Auswertung von umfangreichen Datenbestanden. Mit grof3en

Tabellen optimal umgehen — packen wir's an. ST EREEEEMEREE LIer ZaEm

) ] ] ) } Nachbetreuung
» Teil 2: Hierbei behandelt es sich um GESCHUTZTE
FORMULARE, darunter sind komfortable Benutzer- und » Durchfihrung
Online-Formulare zu verstehen, die mittels Formularfeldern, Siegmund-Schuckert-Str. 17
wie Options-, Kontrollkastchen- und Dropdownfelder 68199 Mannheim

realisiert werden. Diese Formulare kdnnen vielfaltig

eingesetzt werden, wobei es moglich ist, Wertebereiche

einzuschranken und Formulare zu schitzen. Feste Texte

und Formeln kénnen so nicht versehentlich geéndert oder .
geldscht werden. Weitere

Seminare/Workshops zu
» MS Excel 2003 / 2007

Basiswissen — Grundfunktionen

» Angrenzende Themen:

Erweiterte Funktionen, wie
SummeWenn, ZahlenWenn, Indexfunktion, Namensgebung

Zellschutz und Tabellenschutz sicher anwenden
Erweiterte Dateneingabe, wie ... M1 Verknipfung + Konsolidierung
Bedingte Formatierung, Gultigkeitsprifung und automatische von Tabellen

Eingabefunktionen M2 Formeln intensiv + PivotTabellen

Effizientere Vorgehensweise mittels Shortcuts und

Schnellmarkierung. fur Finanzen und Controlling

Kopieren von Tabellenbereichen nach Word » Inhouse- /Eirmenseminar/
als Text, eingebettetes Objekt oder als verknupfte Tabelle Coaching
» Themen aus dem Teilnehmerkreis MaRgeschneidert fiir Ihren Bedarf.
Passende, individuelle Themenstellungen werden ebenfalls Dozentenlnnen / Trainerinnen
gerne im Seminar besprochen.
Die Beurteilungen durch die Teilnehmer liegen
Die Lehrmethoden fur die Dozenten/Trainer bei einer
Ausgewogene Vermittlung anhand ausfihrlicher theoretischer Durchschnittsnote von 1 bis 1,3.
Beispiele und zahlreicher Ubungen aus der Praxis.
Praxiserfahrung und die permanente Weiter-
Voraussetzungen entwicklung unseres Teams ergibt eine Top-
Kenntnisse wie sie in unserem Basisseminar vermittelt werden. Seminarqualitat fir die sich Ihre Investition
wirklich rechnet.
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Tabellenkalkulation
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Seminaranmeldung
.
Anmeldung Investition Inklusiv
anmeldung@comon.de 260,00 Euro zzgl. MwsSt. Seminarunterlagen, Teilnahmezertifikat,
pro Teilnehmer und Nachbetreuung, ganztéagig Warm-/Kalt —
Seminar. getranke, Mittagessen, Snacks und Obst

Ich nehme teil am Seminar MS Excel — M3 Umgang mit grof3en Datenmengen + Geschiitzte
Formulare, Version [ 2003 oder [ 2007 (unbedingt angeben)

O 25. Oktober 2010 in Mannheim

Name, Vorname

Position / Abteilung

Firma

Strale

PLZ / Ort

Tel. / Fax

E-Mail

Datum, Unterschrift

Stornierungs- und Allgemeine Geschaftsbedingungen

Stornierungen oder Umbuchungen mussen schriftlich erfolgen. Stornierungen kénnen bis 4 Wochen vor Seminarbeginn durch den Kunden
kostenfrei erfolgen, sofern der com » on BCC keine Kosten entstehen. Stornierungsantrége die nach Ablauf von der o. g. Frist (4 Wochen) jedoch
spatestens 2 Wochen vor Seminarbeginn bei der com » on BCC eingehen, wird eine Stornogebtihr in Hohe von 50% der vereinbarten
Gesamtvergutung in Rechnung gestellt. Spater eingehende Stornierungswiinsche konnen leider nicht berticksichtigt werden. Die Seminargebihr
wird dann zu 100% (jeweils zzgl. 19% MwsSt.)zur Zahlung fallig. Gerichtsstand ist Mannheim. Im Ubrigen gelten unsere AGB.
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