conman
B U ST NESS CO0 A C H

N

G CE N T E R

MS Excel 2003 / 2007 — Strukturieren groer Datenmengen

IHR NUTZEN: Arbeiten Sie oft mit groBen Excel-Dateien? Lernen Sie den
professionellen Umgang mit Microsoft® Excel® und belasten Sie sich nicht mehr
mit technischen Fragen.

Das Seminarziel

Sie lernen die wichtigsten Funktionen von Excel kennen, um
gréRere Datenmengen zu analysieren, statistisch
auszuwerten und nach verschiedenen Gesichtspunkten zu
strukturieren. Wir vermitteln lhnen die Fahigkeiten schnell
zu guten Ergebnissen zu kommen.

Das Seminar ist konzipiert fur

Anwender mit guten Vorkenntnissen.

Die Seminarinhalte

4

Einfiihrung
Sinnvolle, individuelle Einstellungen in den
Symbolleisten

Importieren von Daten
Suchen und ersetzen

Uberschriften Fixieren

Sortieren und Filtern
Auto- und Spezialfilter

Gruppierung und Gliederung

Weitergehende Funktionen
SummeWenn, ZahlenWenn, SVerweis, WENN, UND,
ODER

Daten konsolidieren, Teilergebnisse bilden

Microsoft® Excel® als Datenbank
Datenmasken, Datenbankfunktionen, Giiltigkeitsregeln,
Analyse mit Pivot-Tabellen

Tipps & Tricks

Die Lehrmethoden
Kurze Einfihrung, praktische Ubungen

Voraussetzungen
Kenntnisse einer alteren Excel Version...
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Termine
30. Oktober 2008

Dauer
1 Tag
von 9.00 — 16.30 Uhr

Preis Euro 220,00 + MwSt.

Inklusivleistung

Ganztagig Warm-/Kaltgetrénke
belegte Brotchen zum 2. Friihstiick,
nachmittags Geback

Seminarbegleitende Unterlagen
Nachbetreuung
Durchfiihrung

Siegmund-Schuckert-Str. 17
68199 Mannheim

Weitere Empfehlungen
» Aufbauseminar

>

MS Excel 2007 Modul 1

MS Excel 2007 Modul 2

MS Excel 2007 Modul 3

MS Excel POWER-Training fiir
Controlling, Finanz- u. Rechnungswesen etc.

Inhouse- /[Firmenseminar/
Coaching
MaRgeschneidert fiir Inren Bedarf.

Tabellenkalkulation
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Seminaranmeldung

Anmeldung Investition Inklusiv
anmeldung@comon.de 220,00 Euro zzgl. MwsSt. Seminarunterlagen, Teilnahmezertifikat,
pro Teilnehmer und Nachbetreuung, ganztagig Warm-
Seminar IKaltgetranke, belegte Brotchen zum

Friihstiick sowie Gebdck am Nachmittag

Ich nehme teil am Seminar ,MS Excel 2003 / 2007 — Strukturieren grol3e Datenmengen*®
O 30. Oktober 2008 in Mannheim

Name, Vorname

Position / Abteilung

Firma

Stralle

PLZ / Ort

Tel. / Fax

E-Mail

Datum, Unterschrift

Stornierungs- und Allgemeine Geschaftsbedingungen

€ 50, fiir Stornierungen bis 2 Wochen vor Seminartermin, die hélftige Seminargebiihr bis eine Woche vor Seminar-
termin, danach die volle Gebiihr (jeweils zzgl. 19% MwSt.); Gerichtsstand ist Mannheim. Im Ubrigen gelten unsere
AGB.
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